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Kitoltési utmutato és segitség
a hirdetmények bekiildésével kapcsolatban

v2.0
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L. Beallitasok

Miutén telepitette az ANyK (Abevlava) programot, és a Hirdetmény bekiildésére szolgalé

nyomtatvanyt, javasoljuk a kbvetkezd bedllitasok elvégzését:

Inditsa el az ANyK (AbevJava) programot, majd kattintson a Szerviz meniipont Beallitdsok meniijére.

Végezze el a kdvetkezd modositasokat:

o Miikodés fiilon: Mezd javitasanal feliilirasos mod — e mellél vegye ki a pipat. Amennyiben
nem allitja ezt be, Ugy minden egyes mezGben torténd javitdskor a mezbbe beirt korabbi

adatok torlédnek.

o Frissités fiilon: Engedélyezem a nyomtatvanysablonok automatikus frissitését — e mellé
tegyen pipat. Ebben az esetben a program minden egyes inditdsakor megnézi, hogy létezik-e

frissebb valtozat a nyomtatvanybdl.

II. AKitoltés lépései

Felhivjuk figyelmét, hogy a nem kotelez8en kitoltendd mez6knél megadott adatok is megjelennek a

honlapon! Ez alél kivétel a Kérelmezé cime mezG6, amit nem jelenitlink meg a fellleten.
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Hirdetmény torzsadatok

1. Kérjlk, hogy az oldal tetején talalhaté négyszogre kattintva adja meg, hogy Uj hirdetményt kivan
bekuldeni (E). /kotelezd/
2. Uj hirdetmény feladasa esetén nem kell a hirdetmény 27 jegy(i azonositészamat megadni!
3. Forrasintézmény neve /kotelezd/
e A hirdetményt kibocsatd intézmény megnevezése.
4. Forrasintézmény, osztaly
e A hirdetményt kibocsaté osztaly a Forrasintézményen belil. (amennyiben van ilyen)
5. Forrasintézmény, csoport
e A hirdetményt kibocsatd csoport a Forrasintézmény korabban megjeldlt osztalyan beldl.

(amennyiben van ilyen)



10.

11.

12.

13.

14.

Forrasintézmény cime /kotelez6/

e A hirdetményt kibocsaté intézmény pontos cime.

Forrasintézmény telefonszama /kotelez6/

e Csak szamokat lehet megadni, megadhatd mobiltelefonszam is, korzetszamat és
telefonszamat mez6 kihagyasa nélkil, egyben adja meg. Ha vonalas szamot ad meg, az utolsé
mezd szabadon marad!

Forrasintézmény faxszama

e Csak szamokat lehet megadni, korzetszdmat és telefonszamat mez6 kihagydsa nélkil, egyben
adja meg.

Forrasintézmény email cime

e A hirdetményt kifliggeszt6 intézmény kdzponti e-mail cime.

Az ajanlat termé&féldvasarlasra/haszonbérletre vonatkozik /kotelezs/

e Amennyiben terméfoldre vonatkozo vételi/haszonbérleti ajanlat kifliggesztésérdl sz6lé
hirdetményt (16/2002. (11.18) Kormanyrendelet) szeretne bekuldeni, kérjlk, kattintson a
négyzetbe. Amennyiben olyan hirdetmény szeretne feladni, amelyet a 2004. évi CXL. torvény
szabadlyoz, hagyja liresen a négyzetet!

Ugyiratszam, iktatdsi szam

e Hanem termd&féldre vonatkozd vételi/haszonbérleti ajanlathoz kapcsolédé hirdetményt kild
be, akkor vagy egy lktatdszamot vagy egy Ugyiratszamot kdtelez6 megadni. Az
Ugyiratszamot/iktatasi szamot szabadon adhatja meg, annak fiiggvényében, hogy milyen
szamot kapott az adott hirdetmény. Figyeljen arra, hogy ezen szam alapjdn a honlapon
keresni is lehet!

Kifliggesztés napja /kotelezs/

e A hirdetmény kiflggesztésének datuma.

Lejarat napja /kotelezd/

e A hirdetmény lejaratdnak datuma.

Kifliggesztés helye

e A Hatdsag hirdet6tablajanak helye, ahol a hirdetményt kifliggesztették.



Adatszolgaltatas a termofoldre vonatkozo vételi/haszonbérleti
ajanlatkifiiggesztésének tényérol szolo elektronikus tajékoztato

kozzétételéhez

1. Az ajanlatban szerepld féldrészlet azonosité adatai
e Részletes informacidé adhatd meg a hirdetményben szerepld foldrészletrél.
2. Kérjik, valassza ki a legordilg listdbdl, hogy a bekildeni kivant ajanlat terméfold vételre vagy
haszonbérletre vonatkozik. /kotelez6/
3. Telepiilés /kotelezd/
e Az ajanlatban szerepl6 foldrészlet helye (varos/kozség).
4. Helyrajzi szam /kotelezs/
e Az ajanlatban szerepl6 foldrészlet helyrajzi szama.
5. Ellenszolgaltatas - vételar 6sszege
e Amennyiben terméfold vételi ajanlatot kiild be, Ggy a vételar kitdltése kotelez6!
6. Ellenszolgaltatas - Haszonbér (dij/terményszolgaltatas) mértéke
e Amennyiben haszonbérleti ajanlatot kiild be, Ugy a haszonbér mértékének megadasa

kotelezd.



Egyéb Hirdetmény

1.

10.

11.
12.

13.

Eljaré hatosag neve /kotelez6/

e A hirdetményben megnevezett Ugyben eljaré hatésdg megnevezése.
Eljaré hatésag cime /kotelezg/

e A hirdetményben megnevezett ligyben eljard hatésag cime.

Kérelmez6 neve

o Akérelmez6 lgyfél neve, abban az esetben, ha az eljaras kérelemre indult.
Kérelmez6 cime

o Akérelmez6 lgyfél cime, abban az esetben, ha az eljaras kérelemre indult.
Az itt megadott adatok nem jelenneheg a hirdetmenyek.magyarorszag.hu honlapon!

Ugyintézé neve /kotelezd/

e A hirdetményben meghatarozott ligy ligyintéz6jének neve.

Ugyintézé telefonszama /kotelezd/

e Csak szamokat lehet megadni, megadhatd mobiltelefonszam is, korzetszdmat és
telefonszamat mez6 kihagyasa nélkil, egyben adja meg. Ha vonalas szamot ad meg, az utolsé
mezd szabadon marad!

Ugyintézé faxszama

e (Csak szamokat lehet megadni, kdrzetszamat és telefonszamat mez6 kihagyasa nélkil, egyben
adja meg.

Ugyintézé e-mail cime

Kategoria /kotelezd/

e ,Egyéb” kategdria vélasztdsa esetén a legdrdiil§ lista melletti mez&ben kérjik megadni az On
altal a beklldend6 hirdetményre megfelel6nek gondolt kategdriat. A kategdria egy sz6 lehet,
karakterkorlatozas nélkidil.

Cimke /kotelezd/

e Kérjuk, adja meg azokat a kulcsszavakat, amik leginkabb jellemzik hirdetményét. Legalabb
egy cimke megadasa kotelezé. Kérjik, fogalmazzon ugy, hogy a cimke a hirdetmény-oldalon
megjelenik, és a felhasznaldk ez alapjan is kereshetnek!

Torzsszoveg /kotelezG/ - A hirdetmény szbvege.

Jogorvoslat lehetGsége

e Tajékoztatd a jogorvoslat lehetfségérsl (amennyiben van jogorvoslat, KET 80 A ()33)

Jogorvoslat benyujtasanak hatarideje

e Ajogorvoslat benyujtasanak hatarideje. A datumnak a hirdetmény kifliggesztési datumanal

nagyobbnak kell lennie.
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Egy mar bekiildott hirdetményt a kovetkez6képpen tud mddositani:

Nyissa meg a kordbban mar kitoltétt, és mddositani kivant nyomtatvanyt.

Kérjik, hogy az oldal tetején taldlhatd négyszogre kattintva adja meg, hogy egy korabban mar
bekuldott hirdetményt szeretne mdodositani (M). /kotelez6/

Kérjuk, adja meg az eredeti hirdetmény 27 jegy(i azonositészamat. /kotelezd/

A 27 jegyli azonositészam a hirdetmény feladdsakor megkapott nyugta fdjl nevében szerepel.
A nyugta fdjlt jegyzettémbbel megnyitva tovdbbi informdcidkat kaphat, melyek segithetik
beazonositani a hirdetményét.

Ezek utan modositsa a nyomtatvanyt, majd a korabban mar ismertetett mdédon kildje be azt.
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Egy mar bekildott hirdetményt a kdvetkezéképpen tud tordini:

1.
2.

Nyisson egy lres nyomtatvanyt

Kérjik, hogy az oldal tetején taldlhatd négyszogre kattintva adja meg, hogy egy korabban mar
bekildott hirdetményt szeretne torélni (T). /kotelezé/

Kérjik, adja meg az eredeti hirdetmény 27 jegy(i azonositészamat. /kotelezd/

A 27 jegyli azonositészam a hirdetmény feladdsakor megkapott nyugta fdjl nevében szerepel.
A nyugta fdjlt jegyzettémbbel megnyitva tovdbbi informdcidkat kaphat, melyek segithetik
beazonositani a hirdetményét.

Ezutan a nyomtatvanyban semmi mast nem kell kitolteni.

A kordbban mar ismertetett médon kildje be ezt a torl6 nyomtatvanyt.



III. Ellenorzés

Ha elkésziilt a kitoltéssel kérjuk, kattintson az Ellenérzés meniipontra. Amennyiben a program hibat
jelez, kattintson a hibalizenetre duplan, ekkor a nyomtatvanyon a program jelezni fogja, melyik
mez6ben kell javitani.

Ha az ellenérzés hibatlanul lefutott, akkor kattintson a , Kapcsolédédas az Ugyfélkapuval” meniipont
,Nyomtatvany megjelolése elektronikus bekiildésre” menijére, majd a felugré ablakban vdlaszoljon
Igen-nel a , Kildhet6vé teszi a nyomtatvanyt” kérdésre. A folyamat végén elkészil a .kr kiterjesztés(

fajl, amit fel kell toltenie a Kozponti rendszerbe.

IV. Feltoltés a kozponti Rendszerbe

A feltdltést a magyarorszag.hu/hkp weboldalon teheti meg, miutan az Ugyfélkapun keresztiil
bejelentkezik a személyes tigyfélkapus felhasznaldnevével és jelszavaval. Bejelentkezés utan
(amennyiben Onnek van erre jogosultsaga) a Hivatal rovid nevéhez be kell irni a csatlakozasi
kérdéiven megadott, az On hivatalara vonatkozé révid nevet, és meg kell adni a kordbban a jegyz8 és
a hivatal kapcsolattartdja szamara megklildott jelszot. Sikeres belépés utan feltoltheti a korabban
elkészitett .kr kiterjesztés( fajlt. A feltoltés utan az 6n hirdetménye a kifliggesztés napjan megjelenik

a hirdetmeny.gov.hu weboldalon, és megtekinthetd lesz ezen a honlapon a levétel napjaig.



V. Torzsadatok megadasa

Amennyiben gyakran kild be hirdetményt, érdemes az adatait Torzsadatként elmenteni, hogy a

késébbiekben ne kelljen ezeket az adatokat ujra begépelnie.

A torzsadatokat a kovetkez6 mddon tudja megadni:

1. Nyissa meg az ANyK (AbevJava) programban a Szerviz/Térzsadatok helyet. Kattintson az ,,Uj”

gombra.

2. A, Tipus valasztas” ablakban valassza a , Tarsasag”-ot.

Szlreési feltételek v

Tipus | Mév Cim | Addszam | Addazonositd

Tipus valasztas
Tipus valasztas

Térsasag| | j
Addtandacsadd
Egyéni vallalkozo
Maganszemély
Tarsasag

Bezar

Uj | modosit | Tors | Boritk ||  Bezar

3. Alenti képen sargaval jelzett mez6kben megadott adatokat tudja hasznalni a hirdetmények

bekildésekor torzsadatként.

e Az Ad6z6 neve mez6be azt a nevet adja meg, melyet a hirdetmény nyomtatvanyon a

,Forrasintézmény Név”-ként szeretne hasznalni.

e Addz6 addészama: ennek megadasa kotelezd, csak igy menthet6 el a térzsadat. Ez az adat

a hirdetmény bekiildésekor nem jelenik meg.
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Altalanos adatok

Torzsadatok

Adozo neve |

Ad6z6 adészama | == |

Allandé cim

Iranyitoszam Telepiilés |

Kézteriilet megnevezés | | | |j Hazszam

Epilet ’: Lépcsohaz ’: Emelet ’:Aﬁé ’:
Levelezési cim

Iranyitészam Telepiilés |

Kozteriilet megnevezés | || | ~| Hazszam [ |

tott | Locsontz [ emaet | Jano ]
Egyéb adatok

Ugyintézé neve | | Dayintézs telefonszama | |

Pénzintézet neve | | szamlaszam | |- | - |

Vissza a listahoz Mégsem

3. Az igy megadott torzsadatokat az Uj nyomtatvany megnyitasakor kell kivalasztani.

strehoz: ®
Sziirési feltételek -
Oszlopok Feltétel
Myomtatvany neve (Mincs feltétel) -
Informacia (Mincs feltétel) i
Verzid (Nincs feltétel) r
Szervezet (Nincs feltétel) - |
Sziirési feltételek torié
Sablonok
v Myomtatvany neve Informacid Verzid | Szernveret |
KRTAR_hirdetmény 2.0 |kertar |krtar__hirdetmeny_2_0.tem.enyk
4] Il [ »
Tdrzsadat valasztas
Ad6z6 |

@) meanyitas || [9€) mégsem

Ilyen mddon tébb torzsadatot is felvehet, igy tobb Forrdsintézmény hirdetményeit lehet

egyszer(ibben kezelni.




